毕业实习鉴定手册填写说明

一、需要统一加盖实习单位教学管理部门公章情况一览表
	No
	加盖公章具体位置
	加盖时间
	
	备注

	1
	毕业实习鉴定手册封面“实习医院”处
	学生入院两周内
	
	

	2
	学生照片骑缝章（近期二寸免冠彩色照片）
	学生入院两周内
	
	

	3
	山东第二医科大学学生实习考勤表
	实习结束离院前
	
	

	4
	山东第二医科大学毕业实习成绩登记表
	实习结束离院前
	
	

	5
	毕业实习鉴定中“实习医院意见”
	实习结束离院前
	
	

	6
	请假记录（如无则不需盖章）
	实习结束离院前
	
	及时

记录

	7
	补实习记录（如无则不需盖章）
	实习结束离院前
	
	


二、封面的填写说明：

1、“实习医院”填写“实习单位对外公章用名称”，填写全称；

2、“专业”填写所学专业全称，如“临床医学”；

3、“班级”填写格式为“2003级本科01班”；

4、“学号”填写格式为“20031150012”；

三、第1页填写说明：（贴照片页）

1、“姓名”、“学号”、“专业”、“实习医院”等的填写参考封面的填写；

2、学院填写全称，如“临床医学院”；

3、照片为“近期二寸免冠彩色照片”，并骑缝加盖教学管理部门公章；

四、第2页填写说明：（填表要求页）

1、认真阅读填表要求各项内容，然后仔细填写鉴定手册，填写要工整清楚，不能随意撕毁鉴定手册；

2、“实习科室轮转表”要求学生在入院后两周内，按照教学管理部门排定的实习轮转表认真填写清楚，以便指导和证明实习学生的实习轮转顺序，利于实习科室的有序轮转。
五、山东第二医科大学学生实习考勤表填写说明：

1、“实习医院”、“姓名”、“学号”、“专业”、“年级”等的填写参考封面的填写；

2、“实习科室”填写所实习科室的全称，务必准确反映所实习专业，如“血液内科”，尽量不要单纯填写“内一科”，可填写“内一科（心内）”；
3、考勤表要求按照页底的说明如实的填写，每天在考勤表上标注相应的考勤情况，每周带教老师签字审核一次，每月实习队队长审核汇总一次，并报教学管理部门审核；

4、对存在弄虚作假情况者，实习小组组长可用“红笔”标注出来，并更正为实际的考勤情况，并在更正处用红笔签全名；

六、山东第二医科大学实习科室考核表填写说明：

1、“实习时间”的填写应与前面“实习轮转顺序”和“实习考勤表”的填写相一致；

2、“出勤情况”中“实习天数”的计算包含周六、周日；“病假”、“事假”、“旷实习”、“迟到”、“早退”等情况要如实填写；

3、“实习小结”要求实事求是，如实表述个人在该科室实习过程中的主要收获、不足之处、对带教的意见和建议等；

4、“教学讲座记录”填写该段实习期间全院进行的临床大讲座和科室进行的小讲座；“日期”以“2007-7-20”或“2007.7.20”两种格式填写均可；“教学讲座题目”填写教学讲座的全称；主讲人“职称”填写专业技术职务，如“副主任医师”；
5、“管床及书写病历记录”填写该段实习期间所管床位及所书写的病历； “床号”、“住院号”按照医院的格式填写；“诊断”填写完整的疾病诊断名称；“管床起止时间”按照“7月6日至7月8日”的格式填写；
6、“操作记录”填写该段实习期间本人实际操作过的大纲所要求的临床基本技能操作，可参考《毕业实习大纲》；
7、“教学查房、病例讨论记录”填写该段实习期间所参加的科室进行的教学查房和病例讨论；“日期”以“2007-7-20”或“2007.7.20”两种格式填写均可；“学时数”按照实际讲授的时间进行折算，每50分钟一学时；“查房、讨论疾病名称”填写疾病诊断的全称；主持人“职称”填写专业技术职务，如“副主任医师”；

8、“科室实习成绩”由带教老师填写并签字、科室主任审核签字。要求在科室轮换前完成，需要盖章的加盖教学管理部门公章。
七、山东第二医科大学毕业实习成绩登记表填写说明：

1、该登记表在实习结束离院前由教学管理部门统一填写；教学管理部门加盖公章；如有改动必须用红笔，改动处需教学管理部门负责人签全名并加盖教学管理部门公章；

2、毕业实习成绩的填报工作一般在每年的6月中上旬进行，教学管理部门要认真、准确、真实地做好该项工作；

3、相关专业实习成绩要求：按照各专业实习大纲要求填写相关实习科目成绩，必须包含各专业主要学科的实习成绩。
八、毕业实习鉴定填写说明：

1、“自我鉴定”内容要求主要从思想、工作、学习、生活等方面进行总结鉴定，如实表述个人在一年实习过程中的主要收获、不足之处、对带教的意见和建议等，文字500字左右；

2、“实习队意见”由实习队队长根据实习学生在整个实习过程中的表现情况，从思想、工作、学习、生活等方面进行真实地评价，不超过100字；

3、“实习医院意见”由医院教学管理部门根据实习学生在整个实习过程中的表现情况，从思想、工作、学习、生活等方面进行真实地评价，一般不超过100字；同时加盖教学管理部门公章；

4、“学院考核意见”待学生返校后填写相关学院的考核意见；加盖相关学院公章。
九、请假记录和补实习记录填写说明：
1、“请假记录”和“补实习记录”要求及时填写该记录，以保证学生的实习时间，并有据可查；在实习结束填报实习成绩时加盖教学管理部门公章（如无则不需盖章）；

2、办理请假手续需要凭“实习鉴定手册”办理，请假期间手册留教学管理部门，销假后领回；

3、补实习由教学管理部门安排学生利用休假日进行，指定老师补实习。
十、注意事项：
以上填写说明参照临床医学专业“毕业实习鉴定手册（学生用）”制定，其他专业的“毕业实习鉴定手册”填写时参照执行。
